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Anexo | - PROGRAMA DE NECESSIDADES

BLOCO / ALA OU PISO - PARLAMENTAR

20 GABINETES DE VEREADORES / COMISSOES / LIDERANCAS

O gabinete sera projetado para oferecer um ambiente funcional e tecnologicamente equipado
para atender as necessidades de um vereador e seus assessores. O espago é para acomodar o
vereador e no minimo dois assessores, incluindo trés mesas de trabalho individuais para cada
membro da equipe. Além disso, ha um ambiente central para reunides, ideal para discussdes
estratégicas e planejamento conjunto.

Ainfraestrutura tecnolégica do gabinete é robusta, suportando no minimo quatro computadores
para o vereador e assessores, com uma tela de informacdes posicionada estrategicamente para
visualizacdo rdpida de dados relevantes, facilitando a tomada de decisdes informadas.
Funcionalidades adicionais incluem armdrios e prateleiras para organizar documentos e
materiais de trabalho, garantindo eficiéncia no armazenamento. A conectividade de internet
rapida e estavel é essencial para comunicacdo e pesquisa online. Privacidade e conforto sdo
priorizados, oferecendo um ambiente projetado para longas horas de trabalho.

O layout eficiente otimiza o espaco, permitindo facil acesso a todas as dreas de trabalho e
recursos tecnoldgicos. Este gabinete parlamentar foi meticulosamente projetado para ser
funcional e capaz de suportar as operacdes didrias de um vereador e sua equipe.

UMA SALA DE REUNIAO

A sala de reunides projetada para no minimo dez lugares é um ambiente estratégico dentro de
uma organiza¢do, destinado a facilitar encontros, discussdes e tomadas de decisdao entre
colaboradores, clientes ou parceiros. Este espaco é planejado para oferecer conforto,
funcionalidade e tecnologia adequada para suportar reunides eficazes e produtivas.

Em termos de layout, a sala de reunides geralmente conta com uma mesa central espagosa,
suficiente para acomodar pelo menos dez cadeiras confortdveis ao redor. A disposi¢cdo das
cadeiras permite uma comunicagdo visual facilitada entre os participantes, promovendo
interagdo e colaboragdo durante as discussdes.

Equipamentos de tecnologia sdo essenciais na sala de reuniées moderna. Isso inclui uma tela
grande ou monitor, sistema de projec¢do, acesso a internet de alta velocidade, teleconferéncia e
sistemas de dudio de qualidade para facilitar apresentagdes e discussdes remotas.

BLOCO / ALA OU PISO - ADMINISTRATIVO

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Este ambiente foi projetado para atender as necessidades operacionais da diretoria
administrativa, oferecendo dois espacos funcionais distintos. O Espaco consiste no gabinete
privativo do Diretor Administrativo, projetado para ser um ambiente tranquilo e focado, onde o
diretor pode realizar suas atividades diarias, incluindo gestdo de recursos humanos,
administracdo e decisGes estratégicas. Equipado com uma mesa ampla e ergonémica, cadeiras
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executivas confortaveis, e tecnologia essencial como computador, impressora e acesso a internet
rapida, este espaco garante eficiéncia e conectividade para as operacées administrativas.

No outro espaco, encontramos o local de trabalho da equipe da diretoria administrativa, um
ambiente dinamico e colaborativo projetado para suportar as atividades diarias da equipe.
Equipado com estac¢des de trabalhos do tipo coworking para os membros da equipe, este espago
facilita a realizacdo de tarefas administrativas, reunides internas e apresentacdes. Recursos
audiovisuais avancados estdo disponiveis para comunica¢des internas e apresentacoes,
promovendo eficiéncia operacional e colaboragdo entre os membros da equipe. O ambiente é
complementado por uma iluminacao ajustavel e um design confortavel, ideal para sessées de
trabalho concentrado e tomada de decisGes estratégicas.

Ambos os espagos sdao conectados a uma rede de internet estdvel e segura, essencial para
comunicacdes internas e externas, bem como para o gerenciamento de sistemas e plataformas
de recursos humanos.

DIRETORIA FINANCEIRA

Este ambiente foi projetado para suportar as operacOes estratégicas e administrativas da
diretoria financeira, proporcionando um espaco funcional e eficiente para as atividades
financeiras criticas da organizacao.

No primeiro espaco, temos o Gabinete do Diretor Financeiro, um ambiente privativo destinado
ao diretor financeiro para conduzir suas atividades didrias. Aqui, ele supervisiona todos os
aspectos financeiros da organizacao, incluindo planejamento financeiro, gestao de investimentos
e estratégias de capital. O espago esta equipado com uma mesa de trabalho espagosa e
ergonOmica, cadeiras executivas confortaveis e espaco para arquivos e documentos financeiros
essenciais. Tecnologicamente, conta com computador, impressora e acesso a internet de alta
velocidade, garantindo conectividade eficiente para andlise de dados financeiros e relatdrios. O
ambiente é projetado para maximizar a produtividade e o foco durante as decisGes financeiras
criticas.

No segundo espac¢o, encontramos o Setor de Licitagdes, Compras e Gestdao de Contratos,
dedicado ao processamento de licitacGes, aquisicdes de materiais e servicos, além da gestdo
eficaz de contratos da organizagdo. Este setor é equipado com com estagdes de trabalhos do tipo
coworking para os membros das licitacdes e compras, facilitando o planejamento e execucdo de
processos licitatdrios. Possui recursos para andlise de propostas, documentagio e
monitoramento de contratos, assegurando conformidade legal e eficiéncia operacional. O design
do espaco é funcional e organizado, otimizando a coordenacdo entre as equipes de licitacdo,
compras e gestdo de contratos.

Setor de Contabilidade é o terceiro espago central para a contabilidade financeira da
organizagdo, responsavel pela gestdo precisa das financas, elaboracdo de relatérios e
conformidade regulatdria. Equipado com sistemas contabeis avangados, com estacdes de
trabalhos do tipo coworking para os contadores e espago para andlise de balangos e
demonstrativos financeiros, este setor realiza processamento de pagamentos, conciliacdo
bancaria, elaboracdo de relatdrios financeiros periddicos e prepara¢dao para auditorias. O
ambiente é estruturado para garantir precisdo contdbil e transparéncia nas operagdes
financeiras da organizacao.
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Todos os espacos compartilham uma infraestrutura comum integrada com tecnologia de ponta,
garantindo comunicacao eficiente e segura através de redes internas e externas.

DIRETORIA DE SECRETARIA

O ambiente para a diretoria de secretaria foi meticulosamente projetado para suportar as
operacdes essenciais da administracdo legislativa local de forma eficiente e organizada.
Compreende diversas areas funcionais destinadas a facilitar o fluxo de proposic¢des legislativas,
o gerenciamento de protocolos e a tramitacdo legislativa.

A Area de Proposicdes Legislativas € um espaco central dedicado ao processamento e analise de
projetos de lei. Equipada com estacdes de trabalhos do tipo coworking adequadas para redacao,
revisdo e elaboracdo de documentos legislativos, proporciona um ambiente propicio para o
desenvolvimento e aperfeicoamento das legislacdes municipais. Recursos tecnoldgicos
avancados estdo disponiveis para facilitar a elaboracdo de pareceres e o acompanhamento de
propostas em tramitagado.

Ao lado, a Area de Protocolo desempenha um papel fundamental no registro e arquivamento de
documentos oficiais, como atas de sessOes, correspondéncias legislativas e documentos
administrativos. Este setor é projetado para garantir a organizacdo eficiente dos registros
legislativos, assegurando acesso rdpido e seguro as informacdes essenciais para vereadores,
funcionarios e cidad3os.

No ambiente, também estd incluido o Gabinete Privativo do Diretor de Secretaria, um espaco
exclusivo destinado ao diretor para conduzir suas atividades administrativas e estratégicas.
Equipado com uma mesa de trabalho espacosa e ergonOGmica, cadeiras executivas confortaveis
e tecnologia moderna, como computador, impressora e acesso a internet de alta velocidade,
este ambiente proporciona condi¢Ges ideais para gestdao administrativa e comunicagdo eficaz
com outras areas.

Por fim, a Area de Tramitacdo Legislativa representa o centro operacional para o
acompanhamento detalhado do fluxo de documentos legislativos. Desde a entrada das
proposicdes até sua tramitacdo e votacdo em plendrio, este espaco é essencial para coordenar
prazos, pareceres das comissdes e a agenda legislativa. A infraestrutura comum do ambiente é
integrada com tecnologia avangada, incluindo sistemas de gestdo documental e comunicagdo
digital, garantindo eficiéncia operacional e transparéncia nos processos legislativos.

Este ambiente unificado foi projetado para promover uma administracdo legislativa agil,
transparente e responsavel. Com dareas dedicadas para proposi¢des legislativas, protocolo,
tramitacdo legislativa e um gabinete privativo para o diretor de secretaria, proporciona um
ambiente propicio para o desenvolvimento de politicas publicas e o fortalecimento da
democracia local.

CONTROLADORIA

O ambiente de controladoria interna foi concebido como um espago amplo e funcional dedicado
a analise e monitoramento dos diversos processos administrativos do poder legislativo
municipal. Este ambiente é projetado para garantir eficiéncia operacional, transparéncia e
conformidade com as normas regulatérias.

O propdsito central da controladoria interna é realizar uma analise detalhada dos processos
administrativos, desde a gestdo financeira até a execugdo orgamentdria. Equipado com
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tecnologia avancada e sistemas especializados de gestao, o ambiente facilita 0 acompanhamento
preciso e em tempo real de todas as atividades administrativas.

Aqui, sdo conduzidas auditorias internas, revisbes de procedimentos e avaliacbes de
desempenho para garantir a conformidade das prdticas administrativas com as politicas
estabelecidas e as leis vigentes. A equipe da controladoria interna realiza analises criticas,
identificando e mitigando riscos, assegurando a integridade dos processos e a eficdcia dos
controles internos.

A infraestrutura tecnolégica do ambiente suporta a analise de dados complexos e a geracdo de
relatérios detalhados, facilitando a tomada de decisdes informadas e o monitoramento de
indicadores de desempenho. Integra sistemas de informacao robustos e acesso a bases de dados
integradas, garantindo a gestdo eficiente dos recursos publicos e a transparéncia na divulgacdo
de informagdes.

Além disso, medidas rigorosas de seguranca fisica e digital sdo implementadas para proteger a
integridade dos dados e garantir o acesso controlado as informagGes sensiveis. A controladoria
interna colabora de maneira proativa com auditorias externas e drgdos de fiscalizacao,
demonstrando transparéncia e responsabilidade na gestao dos recursos publicos.

Este ambiente amplo de controladoria interna ndo apenas promove a conformidade e a
seguranca dos processos administrativos, mas também estimula uma cultura organizacional
voltada para a eficiéncia, a transparéncia e a responsabilidade. E um espaco estratégico para
fortalecer a governancga corporativa e garantir a prestacdo de contas aos cidaddos, contribuindo
assim para o desenvolvimento sustentdvel e o sucesso continuo do poder legislativo municipal.

JURIDICO

O ambiente da Procuradoria Juridica foi projetado como um espacgo estratégico e funcional
dentro das instalacdes do poder legislativo municipal. Este ambiente amplo é dedicado as
atividades juridicas essenciais, garantindo o suporte legal necessario para o funcionamento
eficiente e transparente da instituicao.

A Procuradoria Juridica oferece um ambiente propicio para a andlise e consultoria juridica,
atendendo as demandas legais e regulatérias do poder legislativo. Equipado com tecnologia
avancgada e sistemas de informacgado especializados, facilita o gerenciamento de casos juridicos, a
pesquisa legislativa e a elaborac¢do de pareceres.

Os profissionais da Procuradoria Juridica conduzem analises minuciosas dos documentos
legislativos, contratos, convénios e demais documentos juridicos pertinentes. Este espago
também serve como ponto de apoio para o acompanhamento de processos judiciais e
administrativos que envolvem o poder legislativo municipal.

A infraestrutura tecnoldgica inclui acesso a bases de dados juridicos atualizadas e ferramentas
de pesquisa avancadas, garantindo informacgdes precisas e oportunas para tomada de decises
estratégicas.

Em resumo, este ambiente dedicado a Procuradoria Juridica é fundamental para garantir a
seguranca juridica das decisGes e a¢des do poder legislativo municipal, assegurando a legalidade
e promovendo um ambiente institucional sélido e confidvel.

APOIO PARA CONTROLADORIA / JURIDICO
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A sala de apoio administrativo para a controladoria e procuradoria juridica foi concebida como
um ambiente funcional e integrado dentro das instalacdes do poder legislativo municipal. Este
espaco estratégico é destinado a fornecer suporte operacional essencial para as atividades da
controladoria interna e da procuradoria juridica, garantindo eficiéncia administrativa e
facilitando o cumprimento das responsabilidades legais e regulatdrias.

Localizado de forma acessivel e proxima as areas principais de atuacdo da controladoria e da
procuradoria, este ambiente oferece condi¢cdes ideais para a gestdo de documentos,
coordenacdo de agendas e comunicacdo interna. Equipado com tecnologia adequada, como
sistemas de gestdao documental e comunicacao digital, facilita a colaboracdo eficiente entre as
equipes e o acesso rapido as informacdes necessdrias para o desempenho das atividades
administrativas.

Os profissionais responsaveis pelo apoio administrativo na sala tém a funcdo de auxiliar na
organizacdo de arquivos, preparacdao de relatérios e na logistica de reunies e eventos
relacionados as areas da controladoria e procuradoria juridica. Este ambiente também serve
como ponto de recepg¢ado e encaminhamento de demandas internas e externas relacionadas aos
processos administrativos, contribuindo para a eficacia operacional e a transparéncia das
atividades desenvolvidas.

A infraestrutura tecnoldgica da sala de apoio administrativo inclui recursos como acesso a
sistemas integrados de gestdo de processos, permitindo o acompanhamento detalhado das
demandas e o registro eficiente das atividades realizadas. Em resumo, a sala de apoio
administrativo para a controladoria e procuradoria juridica representa um componente essencial
para o funcionamento eficaz e transparente do poder legislativo municipal, proporcionando as
condicGes necessdrias para o desempenho das atividades administrativas com qualidade e
conformidade.

UM REFEITORIO

Um refeitério destinado a no minimo vinte lugares, deve ser projetado para atender diversas
necessidades essenciais que garantam conforto, funcionalidade e conformidade com normas de
saude e seguranca. O espago deve ser amplo o suficiente para acomodar mesas e cadeiras de
maneira confortavel, respeitando o espaco minimo recomendado por pessoa. A disposi¢ao das
mesas e cadeiras deve ser planejada de modo a permitir uma circulac¢do fécil e organizada.

UMA COPA

A copa é um ambiente fundamental dentro de uma organizacdo, projetado para oferecer
praticidade e funcionalidade no preparo de bebidas pelos colaboradores. Esta drea deve contar
com pias para lavagem de utensilios e alimentos, bancadas espagosas para o preparo de bebidas,
além dos equipamentos necessarios como fogdo, micro-ondas e geladeira.

O armazenamento também é um aspecto critico a ser considerado na copa. Deve haver espaco
suficiente e adequado para armazenar alimentos pereciveis e ndo pereciveis de maneira
organizada e seguindo as normas de seguranca alimentar vigentes. Isso inclui a utilizacdo de
armarios ou prateleiras apropriados, garantindo a conserva¢do adequada dos alimentos e a
prevenc¢do de contaminacgdes.
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Além dos aspectos funcionais, a iluminacdo na copa deve ser adequada para facilitar as
atividades de preparo e limpeza. A ventilagio também é essencial para proporcionar um
ambiente confortdvel durante o uso da copa.

Em resumo, a copa é um espaco estratégico dentro da organizacdo, onde sdo realizadas
atividades essenciais relacionadas a alimentag3o dos colaboradores. E projetada para oferecer
condicOes adequadas de trabalho, seguindo normas de seguranca e higiene, contribuindo para

o bem-estar e a eficiéncia no ambiente de trabalho.

UMA SALA DE DESCANSO

Uma sala de descanso é um espaco projetado para oferecer conforto e relaxamento aos
colaboradores durante os intervalos de trabalho. Geralmente, é equipada com moveis
confortdveis, como sofas, poltronas ou cadeiras reclindveis, mesas de apoio e até mesmo pufes,
proporcionando op¢des variadas para descanso.

A iluminacdo na sala de descanso deve ser ajustavel e suave, criando uma atmosfera relaxante.
E importante também considerar a ventilagio adequada para garantir conforto térmico aos
usudrios.

Além dos moveis, a sala de descanso pode contar com equipamentos adicionais para
entretenimento ou relaxamento, como televisao, radio, jogos de mesa, livros ou revistas. Esses
elementos contribuem para o bem-estar dos colaboradores, oferecendo op¢des de lazer durante
os momentos de descanso. Para garantir a privacidade e a seguranca, a sala de descanso pode
contar com medidas de controle de acesso e sistemas de seguranca, como cameras de vigilancia
e alarmes contra incéndio.

UMA SALA DE REUNIAO

A sala de reunibes projetada para no minimo dez lugares é um ambiente estratégico dentro de
uma organiza¢do, destinado a facilitar encontros, discussGes e tomadas de decisdo entre
colaboradores, clientes ou parceiros. Este espagco é planejado para oferecer conforto,
funcionalidade e tecnologia adequada para suportar reuniGes eficazes e produtivas.

Em termos de layout, a sala de reunides geralmente conta com uma mesa central espagosa,
suficiente para acomodar pelo menos dez cadeiras confortaveis ao redor. A disposi¢cdo das
cadeiras permite uma comunicagdo visual facilitada entre os participantes, promovendo
interacdo e colaboracdo durante as discussdes.

Equipamentos de tecnologia sdao essenciais na sala de reunides moderna. Isso inclui uma tela
grande ou monitor, sistema de projecdo, acesso a internet de alta velocidade, teleconferéncia e
sistemas de 4dudio de qualidade para facilitar apresentagdes e discussdes remotas.

UM ALMOXARIFADO

O ambiente do almoxarifado deve ser planejado de forma a maximizar o espago disponivel e
permitir o acesso facil e eficiente aos itens armazenados. Isso geralmente envolve a utiliza¢do de
prateleiras, estantes ou racks ajustaveis para otimizar o uso do espaco vertical. As areas de
circulacdo devem ser amplas o suficiente para permitir o movimento seguro de pessoas e
equipamentos, como carrinhos de transporte.

A iluminacdo adequada é essencial para facilitar a visualizacdo e a identificacdo dos itens
armazenados. A ventilagdo também é importante para manter a qualidade do ar dentro do
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almoxarifado e garantir condicdes adequadas de armazenamento para diferentes tipos de
materiais. Para garantir a privacidade e a seguranca, a sala de descanso pode contar com
medidas de controle de acesso e sistemas de seguranca como cameras de vigilancia.

QUATRO SALAS DE ARQUIVO (um para cada diretoria e um conjunto CI/PJ)

Uma sala de arquivo é um espaco projetado para o armazenamento seguro, organizado e
acessivel de documentos fisicos e outros registros importantes para uma organizacdo. Essa sala
é essencial para garantir a preservagao da informacdo ao longo do tempo, facilitando o acesso
rapido e eficiente aos documentos quando necessario.

A disposicao fisica da sala de arquivo é planejada para otimizar o espaco disponivel e garantir
uma organizac¢do eficaz dos documentos. Geralmente, sdo utilizadas estantes ou prateleiras
ajustaveis que permitem o armazenamento vertical dos arquivos, maximizando o uso do espaco.
Corredores amplos sdo importantes para facilitar o acesso as diferentes areas da sala e para
permitir o movimento seguro das pessoas que acessam 0s arquivos.

A iluminacdo na sala de arquivo deve ser adequada para facilitar a leitura dos documentos e a
identificacdo dos itens armazenados. Luzes ajustaveis ou direcionais podem ser usadas para
evitar o ofuscamento e proporcionar um ambiente de trabalho confortavel para os usuarios.

A ventilacdo é outro aspecto essencial para manter a qualidade do ar dentro da sala de arquivo
e garantir a preservacdo dos documentos ao longo do tempo. Controles de umidade e
temperatura também podem ser implementados para proteger os documentos de danos
causados por variagées climaticas.

BLOCO / ALA OU PISO — AREA COMUM DE ACESSO DO PUBLICO

SALA MULTIUSO VERSATIL

Esta sala foi projetada para ser um espago altamente adaptdavel e funcional, capaz de atender a
uma variedade de eventos e necessidades com eficiéncia e conforto.

Espaco amplo e bem iluminado, ideal para a exposicdo de obras de arte, produtos ou
langamentos de livros. Configuragao flexivel que permite a instalagdo de mesas e cadeiras para
eventos de networking e interacdo entre os participantes. Equipada com telGes que possibilitam
a exibicdo de apresentagdes, videos ou demonstracoes de forma clara e envolvente. Ambiente
respeitoso e acolhedor, projetado para cerimdnias funebres. Disposi¢cao adaptavel que permite
acomodar familiares e amigos em um ambiente confortavel durante momentos de luto. Espaco
configuravel para mesas de condoléncias e assentos adequados para os presentes. Capacidade
de servir como uma extensdo funcional do plendrio principal, especialmente para eventos de
maior porte. Flexibilidade de layout que permite a instalagdo modular de cadeiras e mesas
conforme as necessidades de assembleias e reuniGes publicas. Equipada com tecnologia
avangada de som e telGes integrados, garantindo uma comunicagao eficaz e visualizagdo clara
para todos os participantes.

Oferece uma flexibilidade excepcional de layout, permitindo ajustes rapidos para diferentes tipos
de eventos. Equipamentos audiovisuais de ultima gerac¢do, incluindo telGes e sistema de som de
alta qualidade, assegurando uma experiéncia imersiva e interativa. lluminac¢do ajustavel para
criar a atmosfera ideal, adequada para diversas atividades como exposicGes artisticas,
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cerimoOnias funebres ou eventos corporativos. Acessibilidade garantida por meio de rampas de
acesso e espacos adaptados para pessoas com mobilidade reduzida. Esta sala multiuso deve ser
projetada para ser um ambiente versatil e adaptavel, capaz de atender as necessidades
diversificadas da comunidade.

UM PLENARIO DE 200 LUGARES

Para atender as necessidades de um plendario para 200 pessoas, é essencial projetar um espaco
que ofereca tanto capacidade quanto funcionalidade. O layout deve incluir uma inclinagcdo
adequada para garantir que todos os participantes tenham visibilidade clara do palco e das
apresentacdes. O palco deve ser dimensionado para acomodar uma mesa principal com pelo
menos cinco lugares para vereadores, além de espaco para oito lugares adicionais para os demais
vereadores. Também é necessario reservar uma tribuna de honra para no minimo dez pessoas,
proporcionando um espaco distinto para honrarias e convidados especiais.

Além do espaco principal do plenario, é importante incluir uma sala de estar ou espera para
autoridades, oferecendo um ambiente confortavel e privado onde elas possam aguardar antes
de entrar no plenario. Esta sala também pode servir como um ponto de encontro informal para
autoridades e convidados especiais.

Em termos de infraestrutura técnica, o plendrio deve contar com areas especificas para controlar
a sonorizagdo, garantindo uma qualidade de dudio adequada em todo o ambiente. Além disso,
uma mesa de corte dedicada para transmissdes ao vivo deve ser posicionada estrategicamente,
facilitando a gestdo eficiente da cobertura mididtica. Para suportar a presenca da imprensa, é
importante incluir um espaco designado para a assessoria de imprensa, oferecendo acesso
conveniente as atividades do plenario.

Dentro do préprio plenario, é essencial reservar um espago para a equipe de apoio da secretaria,
permitindo que operem de maneira organizada e discreta. A infraestrutura audiovisual deve
possibilitar a instalacdo de telGes e telas em locais que garantam visibilidade para todos os
presentes, enquanto a acustica e o revestimento das paredes e piso devem ser projetados para
otimizar a qualidade sonora e minimizar a reverberagao.

Em termos de conforto e funcionalidade, o mobiliario deve incluir cadeiras ergonémicas e
confortaveis, enquanto a iluminagdo deve ser ajustavel para criar a atmosfera adequada e
facilitar a visualizacdo durante sessfes diurnas e noturnas. A acessibilidade para pessoas com
mobilidade reduzida deve ser assegurada por meio de rampas e espacos adaptados, garantindo
que todos os participantes possam desfrutar do plendrio com seguranga.

Para suportar tecnologicamente as atividades, uma conectividade robusta a internet e uma
distribuicdo estratégica de pontos de energia sdo essenciais para alimentar equipamentos
eletrénicos e suportar transmissdes ao vivo e intera¢des online.

Por fim, o design do plenario deve ser profissional e esteticamente agradavel, refletindo a
importancia das atividades realizadas no espago

UM PLENARIO DE 40 LUGARES

Para garantir um plendrio funcional e adequado para diferentes tipos de eventos e reunides, é
essencial considerar diversos aspectos no projeto do espaco. Primeiramente, deve-se planejar o
ambiente para acomodar confortavelmente 40 pessoas, com uma disposicdo que permita que
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todos os expectadores tenham uma visdo clara do plendrio. Isso geralmente envolve uma
inclinagdo no layout para melhor visibilidade.

Além disso, é fundamental incluir uma mesa principal com no minimo cinco lugares, adequada
para lideres, moderadores ou palestrantes. Um espaco dedicado para o controle de sonorizacao
também é necessario, onde os equipamentos de dudio possam ser operados eficientemente sem
interferir na area principal do plenario.

Para suportar as necessidades da equipe de apoio da secretaria, é importante providenciar uma
area adjacente ao plendrio onde possam trabalhar de forma organizada e discreta. Em termos
de tecnologia, o espaco deve estar equipado com infraestrutura para instalacdo de teldo,
garantindo que todos os presentes possam visualizar apresentacdes ou videos com facilidade.
A sala deve ser projetada com uma acustica adequada, utilizando materiais de piso e paredes
gue minimizem a reverberacdo e proporcionem uma boa qualidade sonora.

SALA DE REUNIAO MASTER

Um ambiente de reunido master destinado a autoridades é projetado para oferecer um espaco
de alto nivel para encontros estratégicos, discussGes importantes e tomadas de decisdo criticas.
Este ambiente é cuidadosamente planejado para proporcionar conforto, funcionalidade e toda
a infraestrutura tecnolégica necessdria para suportar reunides eficazes.

Em termos de capacidade, a sala é projetada para acomodar no minimo 30 lugares, garantindo
espaco suficiente para as autoridades e seus acompanhantes. A disposicdo das cadeiras ao redor
de uma mesa central ou em formato de auditério favorece a comunicacdo visual entre os
participantes e promove uma atmosfera de colaboracao.

A iluminacdo na sala de reunido master é ajustavel e projetada para criar um ambiente agradavel
e profissional. Equipamentos de dudio e video de alta qualidade sdo instalados para suportar
videoconferéncias e transmissGes ao vivo, permitindo a participa¢do remota de outros membros
ou convidados.

Telas grandes ou monitores sdo posicionados estrategicamente para facilitar apresentagdes
visuais e o compartilhamento de documentos durante as reunides. Um sistema de projecdo de
alta definicdo pode ser incorporado para garantir que todas as informagdes sejam apresentadas
com clareza e impacto.

HALL DA PRESIDENCIA

Um hall da presidéncia é um espa¢o nobre e representativo dentro de uma organizagao,
projetado para receber visitantes importantes e realizar recepgdes eventuais de forma elegante
e acolhedora. Este ambiente geralmente serve como um ponto de entrada para areas
administrativas de alto escaldo, transmitindo uma primeira impressdao marcante e profissional.
O hall da presidéncia é planejado para oferecer um ambiente amplo e bem iluminado,
proporcionando uma sensagao de espaco aberto e confortdvel. A iluminagdo é estrategicamente
distribuida para realgar elementos decorativos e obras de arte, criando uma atmosfera
sofisticada e acolhedora.

Recep¢des eventuais no hall da presidéncia sao facilitadas por uma disposicao de mdveis que
favorece a circulagdo dos convidados e permite o uso flexivel do espago para diferentes tipos de
eventos. Sofas, poltronas e mesas de apoio sdo posicionados estrategicamente para oferecer
conforto aos visitantes durante as recepgdes.
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Uma galeria de ex-presidentes é uma caracteristica distintiva do hall da presidéncia, exibindo
fotografias, retratos ou outros elementos que homenageiam os lideres anteriores da
organizacdo. Esta galeria ndo apenas celebra a histdria da instituicdo, mas também serve como
fonte de inspiracao e respeito pelos lideres que moldaram seu caminho.

A decoracdo do hall da presidéncia é cuidadosamente selecionada para refletir a identidade e os
valores da organizacao. Elementos como cores, materiais e texturas sao escolhidos para criar
uma atmosfera de elegancia e profissionalismo.

GABINETE DA PRESIDENCIA

Um ambiente amplo para o gabinete da presidéncia é projetado para oferecer um espaco
executivo e funcional que atenda as necessidades estratégicas e administrativas do mais alto
escaldo da organizacdo. Este espaco inclui areas dedicadas para a presidéncia, bem como salas
de apoio para assessoria parlamentar, assessoria da presidéncia e diretoria geral.

O gabinete da presidéncia é o centro de operacGes estratégicas da organizacdo, projetado para
proporcionar um ambiente de trabalho eficiente e confortdvel para o presidente e sua equipe
direta. Geralmente, é composto por uma sala principal do presidente, onde sdo realizadas
reunides de alto nivel e tomadas de decisdo estratégicas. Esta sala pode ser decorada com
moveis elegantes e funcionais, como uma mesa executiva, cadeiras confortaveis e areas de estar
para recepcdo de visitantes.

Além da sala principal do presidente, o ambiente amplo inclui salas de apoio para diferentes
areas funcionais como assessoria parlamentar, assessoria da presidéncia e diretoria geral. A
assessoria parlamentar oferece suporte ao presidente em questdes legislativas, preparacao de
discursos e comunicacdo com legisladores. A assessoria da presidéncia é responsavel por
questoes estratégicas, agenda presidencial, comunicagdo institucional e relagdes publicas. Ja a
diretoria geral supervisiona e coordena operagbes dos assessores parlamentares e estratégicas
em apoio a presidéncia.

Cada uma dessas salas de apoio é projetada com mdveis funcionais, tecnologia de comunicagao
avancada e infraestrutura adequada para suportar as operag¢des didrias de cada equipe. Isso
pode incluir mesas de trabalho, armarios para armazenamento seguro de documentos, acesso a
internet de alta velocidade e sistemas de teleconferéncia para comunicagao eficaz com outras
unidades organizacionais ou stakeholders externos.

ASSESSORIA DE IMPRENSA

Uma ampla sala de assessoria de imprensa para atender as necessidades do Poder Legislativo é
projetada como um centro de comunicagao estratégica e relacionamento com a midia. Este
ambiente é fundamental para facilitar a interacdo entre o legislativo e a imprensa, gerenciar a
divulgacdo de informacgdes e promover a transparéncia das atividades parlamentares.

A sala de assessoria de imprensa geralmente é espagosa e bem iluminada, proporcionando um
ambiente profissional e acolhedor para a equipe de comunicagdo. A disposi¢ao do espaco inclui
areas para reunides, entrevistas e trabalho colaborativo, com mdveis confortdveis e funcionais
que facilitam as operagdes didrias.

Equipamentos tecnoldgicos sdo essenciais na sala de assessoria de imprensa, incluindo
computadores com acesso rapido a internet, telefones, impressoras, um sistema de
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teleconferéncia e videoconferéncia pode ser incorporado para facilitar entrevistas remotas e
conferéncias de imprensa com jornalistas de diferentes localidades.

A sala é projetada para suportar a producdo de materiais de comunica¢do, como comunicados
de imprensa, boletins informativos, notas oficiais e conteidos para midias sociais. Isso pode
incluir areas designadas para redacdo e edi¢do de textos, preparacdo de materiais graficos e
videos institucionais.

RECEPCAO

Para um prédio do poder legislativo, a recepcdao desempenha um papel crucial como o primeiro
ponto de contato para visitantes, autoridades e funciondrios. E projetada para transmitir uma
imagem de seriedade e eficiéncia, ao mesmo tempo em que oferece conforto e funcionalidade.
A recepcdo é localizada estrategicamente proximo a entrada principal do prédio, com acesso
claro e sinalizado. Ela é projetada para acomodar um fluxo constante de pessoas, garantindo
eficiéncia no atendimento e na orientagao.

Ao entrar na recepcao, os visitantes sdo recebidos por uma drea espacosa e bem iluminada, com
um balcdo de atendimento centralizado.O ambiente é decorado de forma sébria e profissional,
refletindo a importancia e a seriedade das atividades legislativas. Pode incluir elementos
decorativos discretos relacionados a histéria ou a cultura local. Ao lado do balcdo de
atendimento, hd uma area de espera confortavel com assentos ergonémicos.

A recepcdo também possui uma tela de informag¢des ou um painel digital exibindo avisos
importantes, eventos legislativos, horarios de sessdes e outras informacdes relevantes aos
visitantes.

Para facilitar o fluxo de visitantes, especialmente durante periodos movimentados, a recepcao
pode contar com filas organizadas de forma clara e eficiente, com indicagdes visuais para orientar
os visitantes.

Por fim, a recepgdo é projetada ndo apenas para ser um ponto de entrada, mas também como
um espacgo que transmite a importancia e a dignidade do ambiente legislativo, proporcionando
uma primeira impressao positiva aos visitantes e promovendo a eficiéncia operacional dentro do
prédio do poder legislativo.

BLOCO / ALA OU PISO — AREA DE SERVICOS

VESTIARIOS

Para atender as necessidades de um vestiario separado para homens e mulheres, considerando
um minimo de 20 pessoas de cada sexo, o ambiente é projetado para oferecer conforto,
privacidade e funcionalidade adequada para todos os usuarios. Cada vestidrio é dividido em
areas distintas para homens e mulheres, garantindo separa¢ao completa e privacidade durante
0 Uso.

Cada drea inclui espacos de troca equipados com bancadas ou bancos para facilitar a troca de
roupas e prepara¢do pessoal, com espelhos e iluminagdo adequada instalados para auxiliar os
usudrios. Armadrios individuais sdo disponibilizados para cada pessoa guardar roupas, pertences
pessoais e itens de higiene, geralmente fechados com chave para seguranca e privacidade.
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Para seguranca adicional, o acesso ao vestidrio pode ser controlado por cartdes de acesso ou
sistema de fechaduras eletronicas, e cameras de vigilancia podem ser instaladas em dareas
estratégicas para garantir a seguranca dos usuarios e prevenir incidentes.

VAGAS DE GARAGEM

Uma garagem para no minimo trés veiculos do érgdo, com uma vaga ampla para servicos como
limpeza dos veiculos, sdo projetados para oferecer espaco funcional, organizacao e facilidade de
acesso. Este ambiente é estruturado para atender as necessidades de armazenamento seguro
dos veiculos, além de proporcionar uma area dedicada para manutencao e servicos de limpeza.
Cada vaga é dimensionada para acomodar diferentes tipos de veiculos, como carros de passeio,
utilitarios ou veiculos institucionais, garantindo espaco adequado para manobras e acesso facil.
A vaga ampla destinada aos servicos de limpeza dos veiculos é equipada com recursos essenciais,
como uma area de lavagem com pias, fornecimento de agua e escoamento adequado para
residuos. Pode incluir também espaco para armazenamento de materiais de limpeza, como
detergentes, escovas e panos, facilitando a execucdo eficiente dos servicos de manutencao e
higienizacao dos veiculos.

Ailuminagdo dentro da garagem é planejada para garantir visibilidade adequada durante o dia e
a noite, permitindo operacdes seguras e facilitando a inspecdo visual dos veiculos.

Em resumo, a garagem para no minimo trés veiculos, com uma vaga ampla para servigos de
limpeza, sdo projetados para oferecer um ambiente funcional e seguro para armazenamento e
manutencdo de veiculos. Com layout eficiente, instalacdes adequadas e medidas de seguranca
integradas, atende as necessidades de uso diario ou institucional com praticidade e eficacia.

AREA DE SERVICO LAVANDERIA

Uma ampla area de lavanderia e servico é projetada para atender as necessidades de limpeza,
organiza¢do e manutenc¢do de uma variedade de itens. Este espaco multifuncional é ideal para
residéncias ou ambientes institucionais que exigem eficiéncia e praticidade nas tarefas diarias
de cuidado e limpeza. A area de lavanderia e servico é projetada para ser um centro funcional
de limpeza e organizagdo, promovendo eficiéncia e praticidade nas tarefas diarias relacionadas
ao cuidado com itens diversos. Com um layout bem planejado, equipamentos modernos e
atencdo aos detalhes ergonOGmicos, o espaco contribui para uma gestdo eficiente das
necessidades de limpeza em qualquer ambiente residencial ou institucional.

PARA TODAS AS AREAS

de acordo com o nimero previsto de usuarios / visitantes.

Prever dreas técnicas de TI, servidor, drea de deposito de material de limpeza, banheiros para
cada sexo, acessibilidade, acessos, escadas, rampas ou elevadores e demais dreas técnicas
necessarias.

Prever levantamentos das seguintes areas

Prever dez vagas externas e cinquenta vagas internas,

Prever jardinagem

Gerador

Estudo de ar condicionado para escolha de ar condicionado central ou outra forma
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Sistema de monitoramento por cdmera em todo o prédio (areas de circulagdo e ambientes de

uso coletivo)
Alarme de combate a incéndio



